Anexad
la anuntul de participare

privind achizitionarea serviciilor de traducere

CAIET DE SARCINI

ACHZITIONAREA SERVICIILOR DE TRADUCERE SCRISA

Prezentul caiet de sarcini cuprinde specificatiile tehnice pentru achizifia publica de ,,servicii de
traducere scrisa ROM-ENG si ENG-ROM” , servicii de traducere scrisa ROM-RU si RU-ROM”.

Caietul de sarcini face parte integranti din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei
si constituie ansamblul cerintelor pe baza cérora se elaboreazi de catre fiecare ofertant propunerea
tehnica. Ceringele impuse vor fi considerate ca minimale.

OBIECTUL ACHIZITIEI

Achizitionarea serviciilor de traducere din limba engleza in limba roméni si din limba roména in
limba englezd, din limba roménd in limba rusa si din limba rusd in limba roména
corectd/corespunzitoare a Intregului continut.

DESCRIEREA CONTRACTULUI
Prestatorul are obligatia ca pe toatd durata de derulare a contractului cadru, si efectueze serviciile
de traducere conform Cerintelor Autoritatii Contractante.

Pentru serviciile de traducere scrisa:

1. Unitatea de masura este pagina, o pagina de referintd avand 1800 de caractere, cu spatii.

2. Documentele vor fi puse la dispozitia Prestatorului dupd caz, in format de documente
Word, Power Point, Excel prin intermediul postei electronice.

3. Prestatorul va efectua traducerea completi si corectd/corespunzatoare a intregului confinut
al documentelor, fira greseli gramaticale si cu utilizarea diacriticelor pentru limba roména.

4. Traducerile trebuie si redea sensul din limba sursd in limba intd §i s@ respecte structura
documentului sursa, inclusiv numarul de paragrafe.

5. Efectuarea serviciilor de revizuire a traducerilor, in cazul in care Autoritatea Contractanta
identifica existenta unor greseli gramaticale sau inadvertente fata de textul Inaintat spre
traducere. Documentele vor fi reficute de citre Prestator fard costuri suplimentare pentru
Autoritatea Contractantd. Termenul de rectificare este de maxim 1 zi de la solicitarea
Autoritétii Contractante.

6. Termenul standard pentru efectuarea traducerii i predarea transcrierii traducerii la sediul
Autoritatii Contractante este de 3 zile calendaristice din data transmiterii materialelor prin
intermediul postei electronice, inclusiv timpul necesar pentru rectificarea materialului.
Acest termen nu include perioada de revizuire a materialului de catre Autoritatea
Contractanta.

7. Prestatorul va asigura respectarea termenelor solicitate de catre Autoritatea Contractanta
pentru finalizarea si predarea traducerilor.

8. Prestatorul va asigura protectia si confidentialitatea datelor/informatiilor la care are acces
pe parcursul derulérii contractului cadru, cat si dupd incetarea acestuia, datele/informatiile
din respectivele documente nu vor fi utilizate in alt scop decat pentru indeplinirea relatiilor
contractuale,



9. Documentele traduse vor fi redactate la calculator, font Times New Roman (Body),
dimensiunea textului 12, formatarea textului §i marginile paginii conform cerinfelor
documentului dat spre traducere.

10. Prestatorul va transmite transcrierea traducerii initiale in format electronic la adresa de
email comunicatd de Autoritatea Contractantd, prestarea serviciilor va fi incheiata la
semnarea electronica a actului de predare-primire si emiterea facturii fiscale electronice.

CERINTE FATA DE TRADUCATORI

Experienfa:
experients in domeniul traducerii scrise a materialelor cu caracter tehnic ce tin de
sectorul energetic, din domeniul mediului minim 3 ani;

Competente:
abilitati excelente de scriere, capacitatea de a scrie intr-un mod structurat, inteligibil si

concis, fard a pierde din esenta mesajului; L
capacitatea de a coordona aspectele tehnice in cadrul activitétii de traducere cercetare;

Preturile si valoarea totald vor fi exprimate in Lei moldovenesti, nu se vor modifica ulterior i vor
fi valabile pani la realizarea integrald a contractului.

Pentru a evalua si compara ct mai corect ofertele depuse, Autoritatea Contractanta poate cere
ofertantilor clarificari la ofertele lor. Atét cererea de clarificare, cét si raspunsurile vor fi formulate
in scris, neadmitdndu-se nici o modificare a pretului sau confinutului ofertei cu exceptia cazurilor
in care se solicitd corectia erorilor de calcul sau a greselilor materiale descoperite de comisia de
evaluare 1n cursul examindrii ofertelor.

CONDITII DE LIVRARE

Prestatorul va transmite transcrierea traducerii initiale in format electronic la adresa de email
comunicati de Autoritatea Contractantd, prestarea serviciilor va fi incheiatd la semnarea
electronici a actului de predare-primire si emiterea facturii fiscale electronice.

PLATILE PLATA VA FI EFECTUATA DUPA CUM URMEAZA:
« 100% in termen de 15 zile dupd semnarea electronicd a actului de predare-primire si emiterea
facturii fiscale electronice, pentru cantitatea de servicii prestate.



